& PFARREI
ST. PETER UND PAUL

WITTEN » SPROCKHOVEL » WETTER

Die Katholische Kirchengemeinde St. Peter und Paul umfasst die Stédte Witten, Sprockhdvel
und Wetter mit ca. 12.000 katholischen Christ*innen verteilt auf 6 Standorte innerhalb des Pfar-
reigebiets.

Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt mit einem Beschaftigungsumfang i.H.v. 80% (31,20
Wochenstunden) eine/n

Verwaltungsleiter*in (m/w/d)
Ihr Aufgabenbereich umfasst u. a.:

» Leitung und Verantwortung der Verwaltung der Pfarrei in Zusammenarbeit mit dem Pfarrer,
dem Kirchenvorstand und dem Bischéflichen Generalvikariat

* Rechnungswesen (Haushaltsaufstellung u. -GOberwachung, Finanz- u. Liquiditédtsplanung,
Buchhaltung in Zusammenarbeit mit dem Dienstleistungsverbund)

» Bearbeitung steuerlicher Zusammenhange

» Liegenschafts- und Immobilienverwaltung

» Personalverantwortung als Dienstvorgesetze/er des nichtpastoralen Personals der Pfarrei

» Begleitung verwaltungsrelevanter Projekte im Rahmen des Pfarreientwicklungsprozesses

Wir erwarten von Ihnen:

» Einen betriebswirtschaftlichen Bachelor- oder FH-Abschluss, bzw. vergleichbare Qualifikati-
on wie z. B. staatl. gepr. Betriebswirt*in oder Verwaltungsfachwirt*in

» Berufliche Erfahrung in den genannten Aufgabenbereichen

» FOhrungserfahrung, Teamfahigkeit, freundliches, sicheres und sympathisches Auftreten

+ Kommunikative Fahigkeiten, idealerweise auch Moderationserfahrung sowie Organisations-
talent

* Hohe Wertschatzung fur die Arbeit von und mit Ehrenamtlichen auch auBerhalb Gblicher
Dienstzeiten

* Routinierter Umgang mit tblichen Kommunikations- u. Anwenderprogrammen und Einarbei-
tung in das Buchhaltungsprogramm des Bistums (DATEV)

Unser Angebot:

» Eine anspruchsvolle, vielseitige und interessante Tatigkeit mit inhaltlicher Gestaltungsmdg-
lichkeit

» Eine Vergutung und Sozialleistungen gemaB KAVO (vergleichbar TV6D/VKA) in der Ent-
geltgruppe 12

» Eine betriebliche Altersversorgung (KZVK)

Wenn Sie sich mit dem Auftrag, den Zielen und Werten der christlichen Kirche identifizieren und
gerne in leitender Funktion in unserem Team mitarbeiten méchten, freuen wir uns auf lhre aus-
sagekraftige Bewerbung. Diese Ubersenden Sie bitte bis spatestens 15.01.2023 an den Kir-
chenvorstand der Katholischen Kirchengemeinde St. Peter und Paul, Herrn Pfarrer Hol-
ger Schmitz, Kortenstr. 2, 45549 Sprockhovel. Gerne kdnnen Sie uns diese auch per E-Mail
als pdf-Datei an info@peterundpaul-herbede.de einreichen. Weitere Informationen erhalten
Sie Uber Herrn Pfarrer Schmitz unter der Telefonnummer 02339/2315.




